TUTORIEL ; Saisir un fait etablissement

Ouvrir ARENA : https://si2d.ac-toulouse.fr/
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Enquétes et signalement : cliquer sur signalement

Cliquer sur Papplication « Fait établissement »

Qui peut créer un fait ?

Tous les types d'utilisateurs peuvent créer un fait a I'exception des profils et personnels désignés pour
consultation uniqguement (en DASEN et en rectorat).

Les profils suivants peuvent créer un fait :

- Directeur d'école et personnels de la circonscription recevant I'attribution de I'IEN
- IEN du 1er degré

- Chef d'établissement du 2nd degré public et leur adjoint ou toute personne ayant recu délégation du
chef d'établissement (ex : CPE)

- Les IA-DASEN et les personnels en DSDEN désignés par I'lA-DASEN
- Les recteurs et les personnels en rectorat désignés par le recteur avec droit de validation
- Les personnels en rectorat désignés par le recteur


https://si2d.ac-toulouse.fr/

1 Acceés a la création d'un fait

Pour accéder a la création d'un fait, il faut cliquer sur I'onglet « Créer un fait »
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Hubert Felix Demiére visite : Le 01/02/2021 3 14:55 «J] Déconnexion

m Créer un fait Suivre un fait Synthése Mon Compte

Accueil > Bienvenue sur I'application

2 ldentification du fait
| La premiére étape de la création du fait consiste a identifier la date et I'établissement/école dans
lequel le fait a eu lieu.

Si vous étes en responsabilité d'un seul établissement, celui-ci sera sélectionné automatiquement.

Si vous ne connaissez pas avec précision la date du fait, il faut indiquer la date présumée et cocher
la case « date du fait incertaine ».

Hubert Felix Derniére visite - Le 01/02/2021 3 1455 ) Déconnexion

Accueil Suivre un fait Synthése Mon Compte

Accueil > Créer un fait > Types de fait

Date du fait 3 05/02/2021 (jymm/aaaa)
[ Cocher cette case sila date de fait est incertaine

Académie MONTPELLIER

Département 011 -AUDE v

UAI de 'établissement 0110003V - COLLEGE DE L'ALARIC



3 Sélection du type de fait

Une fois l'identification du fait réalisée, il faut alors renseigner le type du fait en sélectionnant au
minimum un type d'atteintes.
Plusieurs types d'atteintes peuvent étre sélectionnées pour un fait.
Cliquer sur suivant pour passer a I'étape suivante.
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4 Sélection des victimes, auteurs et espaces du fait

L'étape suivante consiste a sélectionner les protagonistes (auteurs et victimes) et les espaces
concernés par le fait.

Il faut sélectionner au moins un type de victime et d'auteur.
Il faut sélectionner au moins un type espace.
Cliguer sur suivant pour continuer la saisie du fait.

Tyoe= de Tut - Suile= Vabldstion La =élection dun « Type de fail », dur « E=zpace ». d'une « Vicime signalée » ou dun « Auteur présumeé » sont cbigatoines
—— §# Prolagonisies

- Victime(s) sgnakee(s)

v Elevwer(s)

W Aulre(s) victme(s)
- Auleur]s) présumeds)

W Eleveis)

W Aulre(s) suteuns)
- E=pace(s|

W Interieur de Mfetablissernent

v Exténeur de 'élablissement




5 Sélection des suites du fait

La troisiéme étape consiste a sélectionner les suites qui ont été données au fait.
La saisie des suites n'est pas obligatoire au moment de la création du fait.

En effet, ces suites ne sont pas nécessairement connues si le fait vient de se produire. Celles-ci
pourront étre ajoutées plus tard.

Cliquer sur suivant pour passer a la derniére étape, I'étape de validation du fait.

Protegonistes | INSREIEE | \/aidation | Type de fail », d'un « Espace », d'une « Victime signalée » ou dun « Auteur présumé » sont of
» Suitrs
~ Au miveau de Nélablizzement
W Intervenbon de { du
w Information a [ au
~ Au mivesu de(s) la victime(s) sipnalee|s)
s Au miveau de(s) auteur(s) présume(s)
] Parenls informés

| | Parenis recus

W Sanction(s) disciplinare({s) et mesue(s) aternative(s)

Précédent | | Suivamt




6 Partie Validation
Cliquer sur le niveau de gravité estimé.

Ecrire U'exposé des faits (pas de données nominatives : privilégier les fonctions (un éleve de CM2, une ATSEM, le parent d’éleve de l’'éleve
X..)

Nombre de caractéres 1500
(entre 15 et 20 phrases environ)

Cocher une case pour étre contacté

Niveau 1 : cela reste
interne a ’école
(historique)

A partir du niveau 2 :

transmission




Qui peut transmettre un fait et a qui est transmis le fait ?

Les faits sont catégorisés en trois niveaux de gravité. Les faits de niveau de gravité 2 et 3 doivent étre
obligatoirement déclarés dans l'application et transmis aux autorités académiques. Cette transmission
se fait au moment de la validation du Fait. Les niveaux de gravité 1, sont des faits préoccupants pour
I'école ou I'établissement dont la connaissance n'est pas portée au niveau des DSDEN, mais qui servent
d'indicateurs aux directions d'école et d'établissement pour la prévention des violences, des situations
de crise et le climat scolaire.

Les personnes habilitées a valider et transmettre les faits sont les suivantes au niveau
d'une école, d'un EPLE et de la circonscription :

- Directeur d'école du 1er degré public ou les personnels recevant I'attribution d'un IEN de sa
circonscription

- IEN du 1er degré

- Chef d'établissement du 2nd degré public et leur adjoint



Lorsque le fait est validé et transmis, une notification est envoyée aux destinataires
suivants :

- 'lA-DASEN ainsi que la personne habilitée par I'A-DASEN ;

- le cabinet du recteur ainsi que la personne habilitée par le recteur ;

- le référent justice ;

- le conseiller en charge des équipes mobiles de sécurité ;

- le Chef d'établissement (pour un fait créé par I'lA-DASEN) ;

Le mail de notification contient les éléments suivants :

- UAI + nom de I'établissement
- Nom de la ville
- Numéro du département + nom du département

- Numéro de téléphone de I'établissement

Pour les faits exceptionnels, la transmission des faits par cette application ne remplace pas un appel
direct a I'lEN de circonscription, a I'lA-DASEN ou au directeur de cabinet du recteur.



Si le fait est jugé suffisamment important, il peut aussi étre remonté au niveau du ministére par les
autorités acadéemiques.

Les recteurs et les personnels en rectorat désignés par le recteur avec le droit de validation peuvent
alors signaler le fait au niveau ministériel (transmission sans envoi de mail) ou alerter et signaler
(transmission avec envoi de mail) ce fait au niveau du ministére ainsi qu'a la liste de diffusion
départementale dont dépend I'établissement concerné par le fait.

Envoyer une copie de votre saisie de texte au 32@se-unsa.org

Nos représentants s’assureront que votre situation est suivie de pres
par Padministration.

Le SE-Unsa
Bien plus qu’un syndicat

Vous étes enseignant du 1" ou du 2d degré, CPE, PsyEN, AED, AESH, dans
I'enseignement public, vous étes ici chez vous !



mailto:32@se-unsa.org

